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แบบประเมินคัดเลือก 
สาขา หนวยงาน/สถานศึกษา 

ประเภท หองสมุดประชาชนจังหวัดยอดเยี่ยม 
ประจําป 2563 
************* 

คําช้ีแจง 

 1. แบบประเมินนี้ใชในการประเมินสาขาหนวยงาน/สถานศึกษา ประเภทหองสมุดประชาชนจังหวัด 
ยอดเยี่ยม ประจําป 2563 ท่ีตองมีผลงานภายใน 1 ปงบประมาณ (1 ตุลาคม 2562 – 30 กันยายน 2563)   
  2. การประเมินท่ีเก่ียวกับการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย ใหนับภาคเรียนท่ี 2/2562 และภาคเรียนท่ี 
1/2563 
  3. การประเมินผลการคัดเลือกใหคณะกรรมการประเมินโดยพิจารณาจากแบบประเมิน/เอกสาร/หลักฐาน ตาง ๆ 
ท่ีจัดทําเปนรูปเลม และการประเมินเชิงประจักษ ตามท่ีสํานักงาน กศน. กําหนด โดยตองผานการประเมิน 
ไมต่ํากวารอยละ 70 จึงถือวาผาน 

4. แบบประเมินประกอบดวย 3 ตอน  คะแนนเต็ม 100 คะแนน 

      ตอนท่ี 1  ขอมูลท่ัวไป 

      ตอนท่ี 2  ขอมูลการประเมิน มี 2 ดาน คะแนนเต็ม 70 คะแนน 
      ดานท่ี 1   ผลการปฏิบัติงาน  (25 คะแนน) 
      ดานท่ี 2   ผลงานเชิงประจักษท่ีเห็นเปนรูปธรรม  (45 คะแนน) 

        และเกิดการพัฒนาอยางตอเนื่อง            

     ตอนท่ี 3 ผลงานท่ีประสบความสําเร็จ  คะแนนเต็ม 30 คะแนน 
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ตอนท่ี 1 ขอมูลท่ัวไป 

 1.  ชื่อหองสมุด.................................................................................................................................................. 
      จังหวัด.......................................................................................................................................................... 
 2.  สถานท่ีตั้ง................................................................ ตําบล/แขวง................................................................ 
       อําเภอ/เขต............................................................. จังหวัด.........................................................................   
      โทรศัพท.................................................................. โทรสาร.......................................................................    
      E-mail..................................................................... Facebook………………………………………………………… 
  3.  จํานวนสมาชิกหองสมุดประชาชน ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563……………..คน    
  4.  จํานวนผูใชบริการ ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563..............คน  
  5.  รางวัล หรือการเชิดชูเกียรติท่ีเคยไดรับจากหนวยงาน 
       5.1 ............................................................................................................................................................. 
       5.2 .............................................................................................................................................................   
       5.3 .............................................................................................................................................................   
       5.4 .............................................................................................................................................................  
       5.5 .............................................................................................................................................................   
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ตอนท่ี  2  ขอมูลการประเมิน   (70 คะแนน) 
 ดานท่ี 1  ผลการปฏิบัติงาน  (25 คะแนน) 

องคประกอบ ตัวชี้วัด หลักฐาน เกณฑการประเมิน คะแนนท่ีได 
1. ระบบบริหาร
จัดการหองสมุด  
(5 คะแนน) 
 
 

1. มีนโยบาย วิสัยทัศน การดําเนินงาน 
2. มีแผนงาน/โครงการ พัฒนาหองสมุด
ประชาชน  
3. ดําเนินงานตามแผน 
4. รายงานการใชงบประมาณ 
5. รายงานการติดตามประเมินผล การ
ดําเนินงาน 
6. นําผลการประเมินมาปรับปรุง/พัฒนา 
7. มีระบบเช่ือมโยงแหลงเรยีนรู LRLS 
(Learning Resources Linkage System) 

1. เอกสารตางๆ 
2. แผนการปฏิบัติงาน 
3. เอกสารหลักฐาน 
4. สรปุรายงาน 
5. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 

5 = มีตัวช้ีวัด 6 รายการ  
ข้ึนไป 

4 = มีตัวช้ีวัด 5 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 4 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 3 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 2 รายการ 
 

 

2. ระบบการบริการ
ภายในหองสมุด  
(5 คะแนน) 
 

1. ใชโปรแกรมการบริหารจดัการหองสมุด
ท่ีสามารถใชงานไดเปนปจจุบัน 
2. มีเว็บไซต หรือ Facebook ของ
หองสมุดท่ีเปนปจจุบัน 
3. มีจํานวนคอมพิวเตอรของหองสมุด    
ไมนอยกวา 8 เครื่อง 
4. มบีริการสืบคนขอมูลและการยมื-คืน 
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
5. มีการบริการรูปแบบตาง ๆ ท่ี
หลากหลายไมนอยกวา 10 กิจกรรม 
 

1. ตรวจสอบการบริการ
ในสภาพจริง 
2. สัมภาษณ 
3. ภาพถาย 
4. มุมบริการในดานตาง ๆ 
โดยใชเครื่องคอมพิวเตอร 
5. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 

5 = มีตัวช้ีวัด 5 รายการ 
4 = มีตัวช้ีวัด 4 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 3 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 2 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 1 รายการ 
 
 

 

3. การพัฒนา
อาคารสถานท่ี  
(5 คะแนน) 
 

1. จัดภมูิทัศนภายนอกหองสมุดใหดึงดูด
ความสนใจของผูใชบริการ 
2. จัดภมูิทัศนภายในใหเอ้ือตอการอาน  
3. จัดแบงมมุบริการหนังสือภายใน
หองสมุดใหมีบรรยากาศสงเสรมิการอาน 
ท่ีเหมาะสม 
4. มีสิ่งอํานวยความสะดวกตาง ๆ เชน ท่ี
น่ังอานหนังสือ/พัดลม หรือ
เครื่องปรับอากาศ/หองนํ้าสะอาด  
5. จัดตกแตงดวยสีสันสวยงามและมี
บรรยากาศท่ีเหมาะสมกับมุมในการ
ใหบริการ 
6. จัดตกแตงบอรด ปายประชาสมัพันธท่ี
สวยงาม และมีการจัดแบงพ้ืนท่ีใชสอยให
เหมาะสมเปนปจจุบัน 
 

1. สังเกต 
2. สัมภาษณ 
3. จากสภาพจริง 
4. สรปุรายงาน 
5. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 

5 = มีตัวช้ีวัด 8 รายการ 
      ข้ึนไป 
4 = มีตัวช้ีวัด 6-7 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 4-5 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 2-3 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 1 รายการ 
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องคประกอบ ตัวชี้วัด หลักฐาน เกณฑการประเมิน คะแนนท่ีได 
 7. มีพ้ืนท่ีในการใหบริการการจดั

กิจกรรมและการปฏบัิติงานของ
บุคลากรหองสมุดประชาชน 
8. จัดตกแตงพ้ืนท่ีใหสะทอนขอมลู
ชุมชน และอัตลักษณชุมชน และ
สะทอนเอกลกัษณชุมชน 
9. มีมมุบริการท่ีหลากหลาย เชน  
มุมสุขภาพ มุมกาแฟ มุมเด็ก  
มุมแลกเปลี่ยน หนังสือเกา ฯลฯ 

   

4. บุคลากรมีการ
พัฒนาอยาง
เหมาะสม สามารถ
ปฏิบัติงานอยางมี
ประสิทธิภาพ  
(5 คะแนน) 
 

มีความรูความสามารถในการ
ปฏิบัติงาน  และไดรับการพัฒนา
ความรู ทักษะเก่ียวกับการบริการ
ของหองสมุดจากการประชุม/
ฝกอบรม/ศึกษาดูงานอยางตอเน่ือง 
 

1. วุฒิบัตร/เกียรติบัตร/
ประกาศนียบัตร 
2. หลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
3. ผลการปฏิบัติงาน 
4. อ่ืนๆ (โปรดระบุ...) 

5 = ไดรับการพัฒนา  
      จํานวน 20 ช่ัวโมง 
      ข้ึนไป  
4 = ไดรับการพัฒนา  
      จํานวน 15-19  
      ช่ัวโมง 
3 = ไดรับการพัฒนา  
      จํานวน 10-14  
      ช่ัวโมง 
2 = ไดรับการพัฒนา  
      จํานวน 5-9 ช่ัวโมง 
1 = ไดรับการพัฒนา  
      จํานวนนอยกวา        
      5 ช่ัวโมง 
 

 

5. การมีสวนรวม
ของชุมชนและ  
ภาคีเครือขาย 
(5 คะแนน) 
 

1. จัดทําทําเนียบแหลงการเรยีนรู 
ภูมิปญญาทองถ่ิน 
2. มีภาคีเครือขายท่ีมีสวนรวมใน
การวางแผนการดําเนินงานหองสมุด 
3. ไดรับการสนับสนุนงบประมาณ
จากชุมชนและภาคีเครือขาย 
4. มีความรวมมือกับชุมชนและ
แหลงเรียนรูอ่ืน ๆ ในการรวมจัด
กิจกรรม 
5. รับฟงความคดิเห็นและ
ขอเสนอแนะของชุมชนในลักษณะ 
ตาง ๆ 
 

1. สัมภาษณ 
2. สภาพจริง 
3. เอกสาร 
4. หลักฐาน 
5. กลองรับฟงความคดิเห็น 
6. ภาพถาย 
7. รายงานการประชุม 
8. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 

5 = มีตัวช้ีวัด 5 รายการ 
4 = มีตัวช้ีวัด 4 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 3 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 2 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 1 รายการ 
 
 

 

คะแนนประเมิน ดานท่ี 1  (25 คะแนน) 
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ดานท่ี  2  ผลงานเชิงประจักษท่ีเห็นเปนรูปธรรมและเกิดการพัฒนาอยางตอเนื่อง  (45 คะแนน) 
 

องคประกอบ ตัวชี้วัด หลักฐาน เกณฑการประเมิน คะแนนท่ีได 
1. การจัดกิจกรรม
สงเสริมการเรียนรู    
ตลอดชีวิต 
(25 คะแนน) 
 
    1.1 การสงเสรมิ
กิจกรรมตามนโยบาย
ของรัฐบาล กระทรวง 
ศึกษาธิการ สํานักงาน 
กศน. /จังหวัด/อําเภอ 
(5 คะแนน) 
 

 
 
 
 
 
1. จัดกิจกรรมตามนโยบายของ
รัฐบาล 
2. จัดกิจกรรมตามนโยบายของ
กระทรวงศึกษาธิการ 
3. จัดกิจกรรมตามนโยบายของ
สํานักงาน กศน. 
4. จัดกิจกรรมตามนโยบายของ
จังหวัด 
5. จัดกิจกรรมตามนโยบายของ
อําเภอ 
 

 
 
 
 
 
1. ตรวจสอบสภาพจริง 
2. เอกสาร หลักฐาน 
3. สังเกต สัมภาษณ 
4. รายงานผลการจัดกิจกรรม 
5. หนังสือขอบคุณ 
6. Facebook/เว็บไซต 
7. ภาพถาย 
8. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
9. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

 
 
 
 
 
5 = มีตัวช้ีวัด 5 รายการ 
4 = มีตัวช้ีวัด 4 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 3 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 2 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 1 รายการ 
 

 

    1.2 การผลิตสื่อ 
หรือ นวัตกรรมท่ี
สงเสริมการเรียนรู   
ตามอัธยาศัย 
(5 คะแนน) 
 

1. ผลิตสื่อและนวัตกรรม 
อยางนอย 3 ช้ิน 
2. นําสื่อและนวัตกรรมไปใช 
3. เผยแพรสื่อและนวัตกรรม 
4. ประเมินผลการใชสื่อและ
นวัตกรรม 
5. มภีาคีเครือขายขอศึกษาดูงาน 
 

1. ตรวจสอบสภาพจริง 
2. เอกสาร หลักฐาน 
3. สังเกต สัมภาษณ 
4. สื่อและนวัตกรรม  
5. รายงานผลการนําสื่อและ
นวัตกรรมไปใช 
6. Facebook/เว็บไซต 
7. ภาพถาย 
8. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
9. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

5 = มีตัวช้ีวัด 5 รายการ 
4 = มีตัวช้ีวัด 4 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 3 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 2 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 1 รายการ 
 

 

    1.3 การจัด
กิจกรรมสงเสริมการ
เรียนรูตามอัธยาศัย
รูปแบบตาง ๆ 
(5 คะแนน) 
 

1. จัดหาสื่อสิ่งพิมพ สื่อบุคคล              
สื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีทันสมัย 
2. ออกแบบการจัดกระบวนการ
เรียนรู บริการโดยผานสื่อท่ี
หลากหลาย 
3. จัดกิจกรรมสงเสริมการอาน 
4. จัดมมุอาเซยีน 
5. จัดมมุอาชีพ 
6. จัดมมุเศรษฐกิจพอเพียง 
7. จัดมมุแนะนําหนังสือใหม 
8. จัดมมุสื่อ เทคโนโลย ี
9. จัดกิจกรรมเคลื่อนท่ี 
10. จดักิจกรรมอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 

1. ตรวจสอบสภาพจริง 
2. เอกสาร หลักฐาน 
3. สังเกต สัมภาษณ 
4. สื่อและนวัตกรรม  
5. รายงานผลการนําสื่อและ
นวัตกรรมไปใช 
6. Facebook/เว็บไซต 
7. ภาพถาย 
8. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
9. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

5 = มีตัวช้ีวัด 9 รายการ 
      ข้ึนไป 
4 = มีตัวช้ีวัด 7-8 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 5-6 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 3-4 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 1-2 รายการ 
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องคประกอบ ตัวชีวั้ด หลักฐาน เกณฑการประเมิน คะแนนท่ีได 

    1.4. การจดั
กิจกรรมรวมกับภาคี
เครือขาย 
(5 คะแนน) 
 

1. จัดทําแผนงาน/โครงการจดั
กิจกรรม 
2. จัดกิจกรรมรวมกับภาคีเครือขาย 
อยางนอย 12 ครั้งตอป 
3. มีการสนับสนุนทรัพยากรจาก
ภาคีเครือขายในการจดักิจกรรม 
4. สรปุและรายงานผลการจัด
กิจกรรม 
5. มีการรับหรือมอบประกาศ 
เกียรติคณุภาคีเครือขาย 
6. เผยแพรผลการจัดกิจกรรม 

1. ตรวจสอบสภาพจริง 
2. เอกสาร หลักฐาน 
3. สังเกต สัมภาษณ 
4. แผนการจัดกิจกรรม/
โครงการ  
5. รายงานผลการจัด
กิจกรรม/โครงการ 
6. Facebook/เว็บไซต 
7. ภาพถาย 
8. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
9. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

5 = มีตัวช้ีวัด 6 รายการ 
4 = มีตัวช้ีวัด 5 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 4 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 3 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 2 รายการ 
 
 
 
 

 

    1.5 การใช
เทคโนโลยีในการ
สงเสริมการจัด
การศึกษาตาม
อัธยาศัย 
(5 คะแนน) 
 

1. มี Wifi บริการประชาชน 
2. มี Facebook  
3. มี Website  
4. มี Youtube 
5. มี QR code เพ่ือใหความรู 
6. มี E-book 
7. มีคอมพิวเตอรเพ่ือการคนควา 
สื่อสาร 
 

1. ตรวจสอบสภาพจริง 
2. เอกสาร หลักฐาน 
3. สังเกต สัมภาษณ 
4. แผนการจัดกิจกรรม/
โครงการ  
5. รายงานผลการจัด
กิจกรรม/โครงการ 
6. Facebook/Website/ 
Youtube/QR code/E-book 
7. ภาพถาย 
8. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
9. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

5 = มีตัวช้ีวัด 6 รายการ 
      ข้ึนไป 
4 = มีตัวช้ีวัด 5 รายการ 
3 = มีตัวช้ีวัด 4 รายการ 
2 = มีตัวช้ีวัด 3 รายการ 
1 = มีตัวช้ีวัด 2 รายการ 
 

 

2. ผลงานดีเดนใน
การใหบริการ 
(20 คะแนน) 
 
    2.1 การไดรับ
ยกยองเชิดชูเกียรติ
จากหนวยงาน     
ในสังกัดสํานักงาน 
กศน. 
(10 คะแนน) 

 
 
 
 
1. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตร
ระดับประเทศ 
2. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตรระดับ
ภาค 
3. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตรระดับ
กลุมสาํนักงาน กศน. จังหวัด 
4. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตรระดับ
จังหวัด 
 

 
 
 
 
1. ตรวจสอบสภาพจริง 
2. เอกสาร หลักฐาน 
3. สังเกต สัมภาษณ 
4. Facebook/Website/ 
Youtube/QR code/E-book 
5. ภาพถาย 
6. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
7. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

 
 
 
 
10 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตร

ระดับประเทศ 
  8 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตรระดับภาค 
  6 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตรระดับกลุม

สํานักงาน กศน. จังหวัด  
  4 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตรระดับ

จังหวัด 
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องคประกอบ ตัวชี้วัด หลักฐาน เกณฑการประเมิน คะแนนท่ีได 
    2.2 การไดรับ
ยกยองเชิดชูเกียรติ
จากหนวยงาน 
ภาคีเครือขาย 
(10 คะแนน) 

1. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตร
ระดับประเทศ 
2. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตร
ระดับภาค 
3. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตร
ระดับจังหวัด 
4. ไดรับรางวัลหรือเกียรตบัิตร
ระดับอําเภอ 

1. ตรวจสอบสภาพจริง 
2. เอกสาร หลักฐาน 
3. สังเกต สัมภาษณ 
4. Facebook/Website/ 
Youtube/QR code/E-book 
5. ภาพถาย 
6. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
7. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 

10 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตรระดับประเทศ 
  8 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตรระดับภาค 
  6 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตรระดับจังหวัด  
  4 = ไดรับรางวัลหรือ 
        เกียรติบัตรระดับอําเภอ 

 

คะแนนประเมิน ดานท่ี 2  (45 คะแนน) 

รวมคะแนนประเมิน ตอนท่ี 2 ท้ัง 2 ดาน  (70 คะแนน) 
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ตอนท่ี 3  ผลงานท่ีประสบความสําเร็จ  (30 คะแนน) 
  ช่ือผลงาน................................................................................................ 

 

องคประกอบ ตัวชี้วัด หลักฐาน เกณฑการใหคะแนน คะแนนท่ีได 
1. การทํางานเชิงระบบ    

(10 คะแนน) 
 

1. มกีารวางแผน 
2. ดําเนินการตามแผน 
3. ตรวจสอบการดําเนินงาน
ตามแผน 
4. ปรับปรุง และพัฒนาอยาง
ตอเน่ือง 
5. รายงานผล 
 

๑. ตรวจสอบสภาพจริง  
๒. เอกสาร หลักฐาน 
3. ภาพถาย 
4. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
5. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

พิจารณาในเชิงคณุภาพ  
 

 

2. การยอมรับของ
สังคมและชุมชน   

(10 คะแนน) 
 

1. มีการศึกษาดูงานจาก
หนวยงานอ่ืน ๆ 
2. รับเชิญเปนวิทยากรเผยแพร 
3. ไดรับรางวัลจากหนวยงาน
หรือองคกรตาง ๆ 
4. เผยแพรทางวารสารและ
สื่อมวลชน 
 

๑. ตรวจสอบสภาพจริง  
๒. เอกสาร หลักฐาน 
3. ภาพถาย 
4. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
5. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

พิจารณาในเชิงคณุภาพ 
 

 

3. ผลงานมีประโยชน
ตอองคกรและมีการ
ขยายผล 
(10 คะแนน) 
 

 
 

1. ปฏิบัติงานถูกตอง รวดเร็ว 
และมีประสิทธิภาพ 
2. มีความพึงพอใจของ
ผูรับบริการ 
3. มีหนวยงานหรือองคกรอ่ืน
นําไปใช 
 

๑. ตรวจสอบสภาพจริง  
๒. เอกสาร หลักฐาน 
3. ภาพถาย 
4. โล/รางวัล/เกียรตบัิตร 
5. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ...) 
 

พิจารณาในเชิงคณุภาพ 
 
 
 
 
 
 

 

คะแนนประเมิน ตอนท่ี 3  (30 คะแนน) 
รวมคะแนนผลการประเมิน ตอนท่ี 2 และตอนท่ี 3  (100 คะแนน) 

เกณฑการผานตองไมต่ํากวารอยละ 70  (70 คะแนน) 


